
阐述您的案件情况

举证责任

一般来说，对于您上诉中的事实问题，您负有举证责任。这意味着您必须提供足够的证据来向评审团证
明您的主张是正确的。无论您选择举行口头听证会，还是仅依据书面记录来对您的案件进行裁决，这一
规定均适用。

文件提交

作为一个独立机构，税务上诉办公室 (Office of Tax Appeals, OTA) 无法获取您之前提交给税务机构
的任何信息或文件。OTA只会收到您或税务机构专门为此次上诉提交的文件。因此，任何您认为对支持您
的案件有必要的文件，必须由您或税务机构提交给OTA。未提交的文件在您的上诉中不会被予以考虑。

如果您需要您之前向税务机构提供或从税务机构收到的文件的副本，您应直接联系该税务机构。OTA鼓
励您与税务机构之间通过非正式请求和合作的方式来交换信息。

证据的准备与提交

准备文件（证物或证据，包括书面证人声明）时，给它们标上数字（例如，证物1、证物2）。税务机构
会给其证物标上字母（例如，证物A、证物B）。附上一份封面页，列出每件证物及其对应的编号。

OTA在审理您的上诉时所考虑的所有证据，都会与您和税务机构共享。还向税务机构提供提交给OTA的所
有文件的副本。提交上诉后，税务机构会将其提交给OTA的文件副本发送给您，OTA也会将其从税务机构
收到的任何文件副本发送给您。如果安排了口头听证会，部分情况下会先举行预备听证会议，以确认将
在听证会上使用的文件和证据。

将文件附到您的初始上诉信或任何后续的辩护状上，提交给OTA。您也可以通过登录您的账户，将文件
上传到相应的上诉案件中，通过税务上诉办公室门户网站 (Office of Tax Appeals Portal, OTAP) 提
交附加文件。

或者，您也可以通过以下方式发送您的附加文件：

邮寄：State of California, Office of Tax Appeals 
P.O. Box 989880 

West Sacramento, CA  95798- 9880

传真：(916) 492-2089

在与OTA的所有通信中都要注明案件名称和案号。您还应将所有文件的副本发送给税务机构。
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加州税务上诉办公室

证人

如果已申请举行听证会，您可以带一名或多名证人出席听证会，或者，如果您认为对您证明自己的案件
有利，您自己也可以作为证人。如果您计划带一名或多名证人出席听证会，您必须向OTA提供一份证人
名单，其中包含他们的联系信息以及每位证人证词的性质和目的的简要说明。如果您的证人是专家，请
参阅此处的OTA的税务上诉规则，了解专家证人的具体规则。

您可以使用书面证人声明和宣誓书，而无需证人亲自出席听证会。证人提供的声明和宣誓书必须由证人
签字，并注明作伪证将承担的法律后果，同时需提交给对方当事人。税务机构将有机会对该声明或宣誓
书作出回应。关于及时提交证人声明或宣誓书所需遵循的时间安排，请参阅此处的OTA的税务上诉规则。


