
서면 제출 절차는 항소 절차의 첫 단계입니다. 이 단계에서 귀하와 세무 기관은 기록상 입장을 설명할 수 있습니다. 귀하와 
세무 기관 간에 오가는 서면을 “준비서면(briefs)”이라고 합니다. 조세심판국(The Office of Tax Appeals, OTA)은 이러한 
준비서면을 검토하여 요청 사항을 확인하고 답변 기한을 설정합니다. 이 단계에서는 항소 사유 자체를 평가하지 않습니다. 
평가는 서면 제출 절차가 끝 후에 이루어집니다.

1  일부 요청은 서면 제출 절차의 일정을 변경합니다. 예를 들어 기한 연장 또는 연기 요청이 이에 해당됩니다. 기한 연장 또는 연기 요청을 원하시면, 원래 기한 
만료 전에 반드시 서면으로 제출해야 합니다.

2  항소 관련 당사자는 언제든지 절차 중단 또는 “취하”를 요청할 수 있습니다. 주의하세요! 취하 요청은 상대방의 입장에 동의한다는 의미입니다.

저희는 귀하의 항소장이 완전한지, 그리고 본 기관의 관할권 내에 속하는지 확인합니다. 또한 다음 답변 
기한에 영향을 미칠 수 있는 요청 사항이 있는지 검토합니다. 그러한 요청이 없을 경우, 세무 기관에 귀하의 
항소에 대해 60일 이내에 답변할 것을 요구하는 서신을 발송합니다.

저희는 귀하의 답변서에서 이전 서신의 선택 사항 또는 요청 사항을 검토합니다. 귀하가 제출한 세무 기관의 
최초 준비서면에 대한 답변(제출한 경우)을 확인하는 서신을 발송합니다. 서신을 통해 서면 제출 절차가 
종료되었음을 알려드립니다. 누군가가 요청을 하고 그 요청이 승인된 경우에만 추가 서면 제출이 진행됩니다.

참고: 귀하가 아무것도 제출하지 않을 경우, 귀하의 항소는 귀하와 세무 기관이 본 기관에 제출한 서면 정보를 
바탕으로 결정됩니다.

세무 기관의 답변을 검토하며 요청 사항을 확인합니다. 그런 다음 귀하가 세무 기관의 답변에 대해 30일 
이내에 답변하도록 하는 서신을 발송합니다. 이 서신에는 항소 절차를 진행하는 방법에 대한 옵션(5단계 참조)
이 안내됩니다. 이 서신과 함께 세무 기관의 답변서 사본도 제공됩니다.

세무 기관은 귀하의 항소에 대한 입장을 증거 자료를 제출하며 답변합니다.

귀하는 세무 기관에 답변서를 제출합니다(선택 사항). 본 기관이 이전 서신에서 제공한 옵션 목록 중에서 
선택합니다. 이 옵션에는 구두 심리 및 장소 선택, 또는 서면 제출 과정에서 교환된 서면 정보를 바탕으로 한 
결정이 포함됩니다. 언어 지원 요청, 소액 사건 프로그램 참여(자격 충족 시), 또는 항소 취하2 등의 옵션도 
있습니다.
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귀하는 본 기관에 항소장을 보내며 절차를 시작합니다. 본 기관은 프랜차이즈 세무국(Franchise Tax Board, 
FTB) 또는 California 주 조세수수료국(California Department of Tax and Fee Administration, CDTFA)
의 특정 조치에 불복하는 개인의 항소를 처리합니다. 본 기관에 제기할 수 있는 항소 대상 및 제출 문서에 관한 
정보는 규정 또는 FAQ를 참조하십시오.


